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Procedimiento o

Documento eliminado

Proceso Sub proceso Formatos Anexos Version (inactivo)
documento
S| NO
Verificacion de
requisitos para
aprobacion del
documento
Guia para la Procedimientos
N/A elakl)prac'l?n y aprobados N/A 9
modificacion de Documentos de
documentos i
Control de documentos origen externo
Caracterizacion
del proceso
Guia para la
N/A elaboracion y Con.trol de N/A 1
) registros
control de registros
Accibn correctiva
y preventiva
Accibn correctiva y —
N/A preventiva Seguimiento a N/A 1
acciones
correctivas y
preventivas
Cronograma
anual de
auditorias de
Auditoria y control calidad
Programacion del
L ciclo de auditorias
N/A Audltquas de . N/A 1
calidad Lista de
preguntas del
auditor
Acta de auditoria
Evaluacion del
auditor
Programacion de
capacitaciones
N/A Capacitacion de Induccién del N/A 1
personal personal
Asistencia a
capacitaciones
Verificacion de
Recurso humano requisitos para la
N/A Seleccion de seleccion de N/A 1
personal personal
Perfiles de cargo
N/A Permisos Sollutgd de N/A 1
permisos
N/A Incentivos N/A N/A 1




Educacién Médica
Continuada

Outsourcing de
publicaciones

Edicion,
diagramacion y

distribucién de la N/A N/A
Revista Colombiana
de Cardiologia
Pleaneacion y Solicitud de
coordinacion de o N/A
L publicaciones
publicaciones
Presupuesto
proyectado
publicaciones
Presupuesto
realizado
publicaciones
Relaciéon de
facturas enviadas
(ingresos)
publicaciones
Elaboracion del »
presupuesto de Relamon.dg N/A
publicaciones factura_ls reqbldas
publicaciones
(egresos)
Solicitud de
facturacion
publicaciones
Solicitud de
cotizaciones
publicaciones
Andlisis de costos
publicaciones
Recepcion de
articulos y apoyo en
el progeso de N/A N/A
arbitraje de la
Revista Colombiana
de Cardiologia
Elaboracion del
presupuesto anual
de la Revista
Colombiana de
Cardiologia
Presupuesto
proyectado
Revista
Colombiana de
Cardiologia

Presupuesto real
final Revista
Colombiana de
Cardiologia

Cierre de pauta
publicitaria
bimestral Revista
Colombiana de
Cardiologia




Planeacion y
coordinacién

Solicitud de
facturacion
Revista
Colombiana de
Cardiologia

general de la
Revista Colombiana
de Cardiologia

Facturacion
enviada
(Ingresos)
Revista
Colombiana de
Cardiologia

Facturacion
recibida (Egresos)
Revista
Colombiana de
Cardiologia

Solicitud de
cotizaciones
Revista
Colombiana de
Cardiologia

Andlisis de costos
Revista
Colombiana de
Cardiologia

N/A

Educacién Médica
Continuada

Outsourcing de
publicaciones

Indexacién de
Revista Colombiana
de Cardiologia en
Bases Bibliogréficas

N/A

N/A

Recopilacion,
edicion y
diagramacion de
libros

Base de datos
autores

N/A

Outsourcing contable

N/A

Recoleccién pagos
miembros activos

Circular
informativa

Estado de cuenta

Débito automatico

Relacién de venta
por teléfono

Comprobante

Gnico de
consignacion

Ingresos

Comprobante de
contabilidad

Nota crédito
Recibo de caja

Débito automatico

Factura de venta

N/A

Egresos

Relacion de
pagos
Comprobante de
egreso
Comprobante de

contabilidad

N/A




Justificacion

Outsourcing contable N/A
horas extras
Némina Liquidacion horas N/A
extras
Planilla pago de
némina
Reembolso de
Caja menor caja menor N/A
Comprobante de
caja menor
Miembros inactivos N/A N/A
Presupuesto anual N/A N/A
Procedimiento N/A N/A
contable
Solicitud interna
de pedido de
Compra y 2 eleria
N/A suministros de b p. N/A
papeleria Pedido c’ie
papeleria
semestral
Seleccion y
evaluacion de
Compras
proveedores
i Verificacion de
Selecciony requisitos de
N/A evaluacion de q N/A
proveedores
proveedores -
Registro de
proveedores
Reevaluacion de
proveedores
Apoyo secretarial a
capitulos y <_:om|tes Base de datos
de la Sociedad contactos
N/A Colombiana de p N/A
. . Capitulos y
Cardiologia y L
L Comités
Cirugia
Cardiovascular
Otros procesos de
apoyo
Devolucion de
miembros
N/A Devoluciones N/A
Devolucién de
instituciones
Apoyo secretarial a
Fundacion
Colombiana del NIA N/A
Corazén
Otros procesos de S‘O"Cimd de
apoyo . |ngt;)reso d;e.
N/A . Ingreso dg miembros activos N/A
miembros activos —
Actualizacién de
datos del
directorio
N/A Mensajeria Mensajeria N/A
Mantenimiento de Veggf];(;;réde
N/A areas, equipos y N/A




Otros procesos de
apoyo

programas

Solicitud de
mantenimietno

N/A

Inventario de
publicaciones

Remisién interna
de publicaciones

Entradas de
inventario de
publicaciones

Salidas de
inventario de
publicaciones

Solicitud de salida
de publicaciones

N/A

N/A

Inventario de
contabilidad

N/A

N/A

Satisfaccion del cliente

N/A

Satisfaccion del
cliente interno

Satisfaccion del
cliente interno

N/A

Gestion presidencial

Gestién de junta
directiva y
presidencial

Reglamento de
junta directiva
nacional

Confirmacion
asistencia
miembros junta
directiva nacional

Acta de reunion
de junta directiva
nacional
Sociedad
Colombiana de
Cardiologia y
Cirugia

Cardivoascular

N/A

Para la postulacion
y aprobacion de
proyectos

Evaluacion,
factibilidad y
aprobacién de
proyectos -
Congresos

Evaluacion,
factibilidad y
aprobacién de
proyectos -
Simposios

Evaluacion,
factibilidad y
aprobacién de
proyectos -
Publicaciones

N/A

Sistema de Gestion

Revisiones
presidenciales del

de Calidad

Acta de revision
presidencial del

Sistema de
Gestién de
Calidad

N/A




Gestion presidencial

Indicadores de la

Sociedad
Colombiana de Ficha técnica de N/A
Control Cardiologia 'y indicadores
presidencial del Cirugia
sistema Cardiovascular
Planificacion del
sistema de gestion N/A N/A
de calidad
Planificacion del Caracterizacion Mapa de
sistema de gestion | Manual de calidad procesos

de calidad

de procesos

Organigrama

Otros procesos
presidenciales

Comunicacién
interna

Planilla entrega
de informacién
interna

N/A




	CUATRO

